
	
	

	
	

	

	

ERASMUS	+	
Bando	per	Borse	di	Mobilità	

riapertura	
Progetto n. 2023-1-IT02-KA131-HED-000112328 

	
	

Mobilità	destinate	a:	
Personale	docente:	docenza	e	training	
Personale	amministrativo:	training	

	
Scadenza	per	la	presentazione	della	domanda	di	

partecipazione:	
15	ottobre	2024	

	
	

LE	DOMANDE	VANNO	INVIATE	VIA	E.	MAIL	A:	
	

1) UFFICIO	PROTOCOLLO	(protocollo@conservatorio-frosinone.it)	
2) UFFICIO	ERASMUS	(erasmus@conservatorio-frosinone.it)	

	
	

	

L’ufficio	Erasmus	riceve,	online	su	piattaforma	meet	o	zoom,	
	tutti	i	giorni	feriali.	Il	lunedì	e	il	mercoledì	in	presenza	(uff.	Erasmus	o	aula	27)		

	previo	appuntamento	da	fissare	mediante	e.mail	o	SMS	
coordinatore	Erasmus:	M°	Riccardo	Santoboni.	Tel	347	5491838			

	
	
	
	



	
	

	
	

	

	
Mobilità	STAFF	

	

Bando	per	borse	di	Mobilità	
per	

DOCENZA	e	STAFF	TRAINING	
	

Lo	 Staff	 (docente	 ed	 amministrativo)	 del	 Conservatorio	 di	 Musica	 “Licinio	 Refice”	 è	 invitato	 a	
presentare	domanda	di	mobilità	Erasmus+	per	docenza	(riservato	allo	staff	docente)	e/o	formazione	
(staff	training).	
	
La	 partecipazione	 è	 condizionata	 alla	 permanenza	 in	 servizio	 dello	 staff	 presso	 il	 nostro	 Istituto	
durante	l’Anno	Accademico	2023/24	(anno	in	cui	verrà	realizzata	la	mobilità).	
	
Le	mobilità	possono	essere	realizzate	presso	uno	dei	paesi	partecipanti	al	programma	ed	elencati	
nella	sotto	riportata	tabella	“Contributo	Erasmus	Mobilità	Staff”.	
	
	
Principali	informazioni	sulle	mobilità	per	docenza:	
le	mobilità	possono	essere	realizzate	presso		 Istituti	di	Istruzione	Superiore	
	
	
durata	del	periodo	di	docenza	

Da	2	giorni	(esclusi	i	giorni	di	viaggio)	a	2	mesi,	
in	base	agli	accordi	Inter-istituzionali	stabiliti	tra	
il	 Conservatorio	 Licinio	 Refice	 e	 le	 Istituzioni	
estere.	 L’attività	 di	 docenza	 per	 ciascuna	
settimana	di	mobilità	non	può	essere	inferiore	
ad	8	ore	(anche	nel	caso	di	mobilità	di	durata	
inferiore	ad	una	settimana)	

dove	 In	un	paese	che	partecipa	al	Programma	e	che	
sia	diverso	dall’Italia	e	da	quello	di	residenza	

	
Principali	informazioni	sulle	mobilità	per	staff	training:	
attività	che	possono	essere	svolte		 Partecipazione	 ad	 eventi	 di	 formazione	 (con	

esclusione	 delle	 conferenze),	 job-shadowing/		
periodi	di	osservazione/	formazione.	

Possono	essere	realizzate	presso	 Enti,	imprese	ed	organizzazioni	idonee,	e	presso	
Istituti	di	Istruzione	Superiore	

durata	del	periodo	di	staff	training	 Da	2	giorni	(esclusi	i	giorni	di	viaggio)	a	2	mesi,	
in	base	agli	accordi	Inter	Istituzionali	stabiliti	tra	
il	 Conservatorio	 Licinio	 Refice	 e	 le	 Istituzioni	
estere.;	



	
	

	
	

	

dove	 In	un	paese	che	partecipa	al	Programma	e	che	
sia	diverso	dall’Italia	e	da	quello	di	residenza	

	
È	inoltre	possibile	svolgere	mobilità	combinate	che	prevedono	un	periodo	di	docenza	unito	ad	un	
periodo	di	formazione;	in	questo	caso	il	numero	minimo	di	ore	di	docenza	per	ciascuna	settimana	
non	può	essere	inferiore	a	cinque	ore	di	lezione	(anche	nel	caso	di	durata	inferiore	ad	una	settimana)	
	
Il	numero	massimo	di	giorni	ammessi	a	contributo	è	7,	dei	quali	non	più	di	1	per	il	viaggio	di	andata	
ed	1	per	il	viaggio	di	ritorno.	Per	essere	ammessi	a	contributo	i	giorni	di	viaggio	dovranno	essere	in	
data	contigua	a	quelli	di	docenza.	
	
Il	contributo	prevede	il	rimborso	delle	spese	di	viaggio	e	di	soggiorno	con	riferimento	ai	massimali	
per	paese	di	destinazione.	Il	docente/staff,	previa	richiesta	formale	al	Direttore,	potrà	optare	per	un	
contributo	 forfettario	 per	 il	 solo	 soggiorno	 che,	 in	 applicazione	 della	 normativa	 vigente,	 sarà	
esentasse	sino	a	77,57	euro	al	giorno	e	tassato	per	la	parte	eccedente.	
	
Contributo	Erasmus:	
Il	contributo	prevede	 il	 rimborso	di	soggiorno	e	delle	spese	di	viaggio	con	riferimento	a	distanza	
chilometrica	e	a	paese	di	destinazione.	Il	docente/staff,	previa	richiesta	formale	al	Direttore,	potrà	
optare	 per	 un	 contributo	 forfettario	 per	 il	 solo	 soggiorno	 che,	 in	 applicazione	 della	 normativa	
vigente,	sarà	esentasse	sino	a	77,57	euro	al	giorno	e	tassato	per	la	parte	eccedente.	
	

Tabella:	Contributo	Erasmus	Mobilità	Staff	(Soggiorno)	
	

	
	
	



	
	

	
	

	

	
	
	
	
	

Tabella:	Contributo	Erasmus	Mobilità	Staff	(Spese	massime	per	viaggio)	
	

	
	
	
	
Il	rimborso	delle	spese	sostenute	sarà	subordinato	alla	presentazione	di:	

• Certificato	di	avvenuta	mobilità	firmato	dall’Ente	ospitante;	
• Titoli	di	viaggio	(biglietti/prenotazioni	e	carte	di	imbarco)	e	giustificativi	di	spesa	in	originale;	

il	viaggio	dovrà	iniziare	e	terminare	dall’aeroporto	o	stazione	più	vicina	alla	Sede	di	Servizio.	
Per	partire	da	altra	ubicazione,	per	motivi	di	minore	costo	di	viaggio	e	simili	è	necessario	
produrre	domanda	al	Direttore,	almeno	30	giorni	prima	della	mobilità.	

• Elenco	 analitico	delle	 spese	 sostenute	 compilato	utilizzando	 il	 file	 disponibile	 sul	 sito.	 Le	
spese	dovranno	avere	un	corrispondente	in	Euro	qualora	espresse	con	altra	moneta.	

	
	
	
Procedura	di	presentazione:	
	

Entro	 il	 giorno	 15	 ottobre	 2024:	 consegnare	 o	 inviare	 all’Ufficio	 Protocollo	
(protocollo@conservatorio-frosinone.it)	 del	 Conservatorio	 la	 domanda	 di	 partecipazione,	
compilata	in	tutte	le	sue	parti	con	allegata	la	lettera	di	invito	dell’Istituzione	/organizzazione	
estera.	 In	 mancanza	 della	 lettera	 di	 invito	 va	 allegata	 la	 documentazione	 da	 inviare	
all’Istituzione/organizzazione	estera,	ovvero:	
	



	
	

	
	

	

	
	
	Il	modello	di	domanda,	disponibile	sul	sito	del	Conservatorio	Sezione	Erasmus,	Bandi			
va	compilato	in	formato	.doc	e	successivamente	stampato	e	firmato.	Va	utilizzato	il	modulo	
valido	per	il	Bando	2024/25.	Non	saranno	accettate	domande	non	firmate	o	compilate	a	mano.	
	

	
Entro	15	giorni	dalla	presentazione	della	domanda	l’Ufficio	Erasmus	informerà	il	docente/staff	della	
disponibilità	di	fondi,	che	saranno	vincolati	alla	mobilità	solo	successivamente	alla	firma	del	Mobility	
Agreement.	
	
La	mobilità	del	personale	non	docente	dovrà	essere	concordata	con	l’Amministrazione.	
	
Lo	Staff	con	esigenze	relative	a	condizioni	fisiche,	mentali	o	sanitarie	potrà	ricevere	un	contributo	
comunitario	aggiuntivo	previa	richiesta	da	inoltrare	all’Agenzia	Nazionale	Erasmus	tramite	l’Ufficio	
Erasmus.	
	

	
	



	
	

	
	

	

	
	

	
Il	Conservatorio	si	impegna	a	rispettare	il	carattere	riservato	delle	informazioni	fornite	dai	candidati	
e	a	trattare	i	dati	solo	per	le	finalità	connesse	all’organizzazione	del	Programma	Erasmus+.	
	



	
	

	
	

	

La	modulistica	per	le	procedure	amministrative	si	scarica	al	link:	
http://www.conservatorio-frosinone.it/international/erasmus/modulistica.aspx	
	
La	domanda	di	partecipazione	si	scarica	al	link:	
http://www.conservatorio-frosinone.it/international/erasmus/bandi.aspx	
	
	
Il	coordinatore	Erasmus,	Riccardo	Santoboni,	è	a	disposizione	dello	staff	interessato	al	Programma	
Erasmus+.		
Per	informazioni		erasmus@conservatorio-frosinone.it	
Tel.		347-	5491838	
	

	
	
	

	


